Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia operacyjnego nr ... 12/2026/Gc
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INSTRUKCJA

WEJSCIA/WJAZDU NA TEREN KOMPLEKSU
BIUROWEGO
PRZY UL. M. KASPRZAKA 25 W WARSZAWIE
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INSTRUKCJA
WEJSCIA/WJAZDU NA TEREN KOMPLEKSU BIUROWEGO
PRZY UL. M. KASPRZAKA 25 W WARSZAWIE

Definicje:

Awizacja - zgtoszenie wizyty osoby z zewnatrz, przestane na adres
Awizacje.Kasprzaka@orlen.pl, zawierajgce imie i nazwisko goscia, imie
i nazwisko osoby przyjmujgcej goscia oraz termin wizyty.

Dokumenty uprawniajagce do wydania karty goscia - dowdd osobisty
(rowniez w wersji aplikacji mObywatel), paszport, prawo jazdy, karta pobytu
dla cudzoziemcow, legitymacja osoby niepetnosprawnej, dokument pobytu
dla cudzoziemcéw posiadajgcych zezwolenie na dtuzszy od turystycznego
pobyt na terytorium RP, ksigzeczka zeglarska, legitymacja szkolna Iub
studencka.

Gos¢ - osoba nieposiadajgca karty kontroli dostepu do kompleksu biurowego
ORLEN S.A. przy ul. M. Kasprzaka 25 w Warszawie, nie bedaca
pracownikiem ORLEN S.A. lub Spétki GK ORLEN, nie wykonujgca zadnych
prac na terenie chronionym.

Karta goscia - niespersonalizowana karta zblizeniowa, ktérej wzor okresla
Zatgcznik nr 3 do niniejszej Instrukcji, umozliwiajgca wejscie i wjazd na teren
Obiektu i do okreslonych miejsc. Karta goscia jest wazna tylko w dniu
wydania.

Karta kontroli dostepu - spersonalizowana stata karta zblizeniowa, ktérej
wzor okresla Zatgcznik nr 3 do niniejszej Instrukcji, umozliwiajgca
samodzielne wejscie i wjazd na teren Obiektu. Karta kontroli dostepu
wydawana jest na termin wskazany we wniosku o jej wydanie.

Obiekt - teren kompleksu biurowego ORLEN S.A. przy ul. M. Kasprzaka 25
w Warszawie.

Osoba zapraszajgcal/przyjmujaca - osoba przesytajgca awizacje na goscia,
bedgca na terenie Obiektu podczas trwania wizyty, zobowigzana do
zapewnienia opieki nad gosciem i dopilnowania, aby poruszat sie
w wyznaczonych strefach i stosowat sie do zasad w zakresie bezpieczenstwa
fizycznego obowigzujgcych na terenie Obiektu.

Posterunek ochrony - stanowisko przystosowane do wydawania kart
goscia, obstugiwane przez pracownikdw ochrony i doraznie pracownikow
recepcji, umiejscowiony przy szlabanie wjazdowym bramy gtéwnej pod
adresem ul. M. Kasprzaka 25 w Warszawie, czynne z wyjagtkiem dni
ustawowo wolnych od pracy w godz. 6:30-18:30.

Recepcja giéwna - stanowisko obstugi recepcyjnej i wydawania kart goscia
umiejscowione po lewej stronie przy bramie gtéwnej Obiektu pod adresem
ul. M. Kasprzaka 25 w Warszawie, czynna codziennie w godzinach 7:00-
16:00.
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e Zarzadzajacy Obiektem - wyodrebniona w spotce ORLEN Administracja Sp.
z 0.0. komorka organizacyjna, zajmujgca sie zarzgdzaniem powierzchnig
kompleksu biurowego ORLEN S.A. przy ul. M. Kasprzaka 25 w Warszawie.

Wejscie lub wjazd na teren kompleksu biurowego przy ul. M. Kasprzaka 25
w Warszawie mozliwe sg tylko przy uzyciu karty kontroli dostepu lub karty goscia.
W przypadku wjazdu posiadanie i uzycie karty kontroli dostepu lub karty goscia
dotyczy zarowno kierowcy, jak i wszystkich osob znajdujgcych sie w pojezdzie.

Kazda osoba przebywajgca na terenie Obiektu ma obowigzek stosowania sie do
zasad w zakresie bezpieczenstwa fizycznego, w tym zasad wejscia/wjazdu na
teren kompleksu biurowego ORLEN S.A. przy ul. M. Kasprzaka 25 w Warszawie,
na nim obowigzujgcych.

Kazda osoba przebywajgca na terenie Obiektu ma obowigzek posiadania karty
kontroli dostepu:

a. pracownicy kompleksu biurowego przy ul. M. Kasprzaka 25 — kolor biato-
szary z zielong obwodka,

b.  pracownicy i podwykonawcy podmiotéw zewnetrznych — kolor zétty,
c.  goscie — kolor biato-czerwony.

Karty kontroli dostepu wydawane sg przez pracownikdéw Biura Bezpieczenstwa
Fizycznego ORLEN S.A., na podstawie kompletnego wniosku o wyrobienie statej
karty kontroli dostepu wraz z klauzulg informacyjng (podpisanych réwniez przez
osobe, ktorej na podstawie tego wniosku ma by¢ nadawany dostep do Obiektu
w okreslonym w tym wniosku zakresie), ztozonych przez osobe zainteresowang
(wzoér wniosku wraz z klauzulg informacyjng stanowig Zatgcznik nr 1 do niniejsze;j
Instrukcji),:

a. pracownikom, stazystom i praktykantom oraz osobom swiadczgcym ustugi
dla ORLEN S.A. na podstawie uméw cywilnoprawnych,

b.  pracownikom Spotek Grupy Kapitatowej ORLEN:
¢ funkcjonujgcych na terenie Obiektu,

e w przypadku ktérych petnienie czynnosci stuzbowych wymaga
wielokrotnego wejscia na teren Obiektu,

c. przedstawicielom/pracownikom podmiotéw zewnetrznych funkcjonujgcych
na terenie Obiektu,

d. najemcom pomieszczen lub budynkéw na terenie Obiektu, dodatkowo
opatrzonego podpisem i pieczatkg pracownika komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za najem pomieszczen.

Karty kontroli dostepu wyrabiane sg w budynku C7 pok. 4 przy ul. M. Kasprzaka
25 w Warszawie, od poniedziatku do pigtku w godzinach 09:00 — 15:00.
Fotografie do karty kontroli dostepu sg wykonywanie podczas wyrabiania karty
kontroli dostepu, nie sg przyjmowane zdjecia ze zrédet zewnetrznych.

Uprawnienia dostepu nadawane sg stosownie do miejsca Swiadczenia pracy lub
ustugi, zgodnie z deklaracjg we wniosku o wydanie karty dostepu. Szczegotowy
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10.

11.

12.

13.

14.

opis zasad nadawania uprawnien znajduje sie w Instrukcji administrowania
uprawnieniami, dostepnej w Biurze Bezpieczenhstwa Fizycznego.

Wydawane karty kontroli dostepu obowigzujg wytgcznie na terenie Obiektu przy
ul. Kasprzaka 25 w Warszawie i nie uprawniajg do wstepu na inne obiekty
ORLEN S.A_; jednoczesnie karty z innych obiektow ORLEN S.A. nie uprawniajg
do wstepu na teren Obiektu przy ul. Kasprzaka 25 w Warszawie.

Posiadacze kart kontroli dostepu zobowigzani sg do kazdorazowego uzycia karty
kontroli dostepu, zarébwno przy przekraczaniu bram wjazdowych/wyjazdowych,
jak i wejsc¢/wyjs¢ do/z budynkow.

Karty goscia wydawane sg na recepcji gtbwnej oraz na posterunku ochrony przy
szlabanie wjazdowym od ul. M. Kasprzaka 25 w Warszawie osobom
nieposiadajgcym statej karty kontroli dostepu. W sytuacjach awaryjnych
dopuszczalne jest wydawanie karty goscia rowniez w innych lokalizacjach na
terenie Obiektu, jak réowniez w formie papierowej. Karty goscia sg wazne
wytacznie w dniu ich wydania.

Wizyty os6b nieposiadajgcych karty kontroli dostepu nalezy kazdorazowo
zgtasza¢ e-mailowo na adres: Awizacje.Kasprzaka@orlen.pl, co najmniej na
dobe roboczg przed planowang wizytg goscia lub niezwtocznie po uzyskaniu
informacji o wizycie w przypadku wizyt nieplanowanych. Zgtoszenie powinno
zawierac: imie i nazwisko goscia, imie i nazwisko osoby przyjmujgcej goscia, date
wizyty oraz lokalizacje budynku/budynkéw, gdzie gos¢ bedzie przebywat. Gosé
powinien by¢ zgtoszony przez osobe przyjmujgcg goscia.

Z zastrzezeniem pkt 12, nie jest dopuszczalne przyjmowanie w Obiekcie gosci
w celach innych niz stuzbowe.

Wstep osob nie powigzanych ze sprawami stuzbowymi jest mozliwy wytgcznie
podczas wydarzen oficjalnie ogtoszonych, akcji promocyjnych lub w wyjgtkowych
sytuacjach losowych, po uzyskaniu wczesniejszej zgody bezposredniego
przetozonego oraz Dyrektora Biura Bezpieczenstwa Fizycznego, Zastepcy
Dyrektora tego Biura lub pracownika Biura Bezpieczenstwa Fizycznego przez
nich upowaznionego.

Karty goscia mogg by¢ wydane pracownikom, ktorzy:

-z przyczyn losowych nie posiadajg przy sobie statej karty kontroli dostepu,
wydanie nastepuje na podstawie potwierdzenia waznos$ci karty w Biurze
Bezpieczenstwa Fizycznego,

- gdy karta kontroli dostepu stracita waznosc.

W sytuacjach, o ktorych mowa wyzej, postepuje sie analogicznie, jak
w przypadku Gosci.

Karty goscia wydawane sg po zweryfikowaniu danych osobowych osob, ktorym
karta ma by¢ wydana i spisaniu z waznego dokumentu ze zdjeciem
nastepujgcych informaciji:

a. imie i nazwisko,
b.  PESEL albo data urodzenia, gdy dana osoba nie posiada numeru PESEL,

C. kraj pochodzenia i numer dokumentu tozsamosci (tylko w przypadku gosci
zagranicznych).
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16.
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23.

24,

25.

Osoby niepetnoletnie oraz nieposiadajgce petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych wpuszczane sg na teren wytgcznie w towarzystwie osob dorostych
zobowigzanych do ich nadzoru, na podstawie okazanego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamo$¢ lub po poswiadczeniu danych przez
zobowigzanego do ich nadzoru.

Wejscie lub wjazd na teren Obiektu bez okazania dokumentu tozsamosci,
o ktéorych mowa wyzej, mozliwe jest wytgcznie za zgodg Dyrektora Biura
Bezpieczenstwa Fizycznego, Zastepcy Dyrektora tego Biura lub upowaznionego
pracownika Biura Bezpieczenstwa Fizycznego i potwierdzeniu tozsamosci przez
osobe zapraszajgcg oraz poprzez podpisanie, osobiscie na recepcji gtownej,
przez osobe przyjmujgcg Goscia oswiadczenia potwierdzajgcego tozsamosc¢
Goscia (Zatgcznik nr 2 do niniejszej Instrukciji).

Wejscie lub wjazd na teren Obiektu funkcjonariuszy stuzb panstwowych,
organow kontrolnych iinnych szczegdlnych podmiotow odbywa sie zgodnie
z ,Instrukcjg Ochrony kompleksu biurowego ORLEN S.A. przy ul. M. Kasprzaka
25 w Warszawie”, dostepng w Biurze Bezpieczenstwa Fizycznego ORLEN S.A.

Na terenie Obiektu obowigzujg zasady ruchu drogowego, obowigzujgce na
drogach publicznych, chyba ze zarzgdzajgcy Obiektem zdecyduje inacze;.

W przypadku, gdy Gos¢ nie zostat zgtoszony i nie potrafi okre$li¢ adresata wizyty,
nie bedzie wpuszczony na teren Obiektu.

Opuszczajgc teren Obiektu goscie majg obowigzek zdania wydanej karty goscia.
Kazda osoba opuszczajgca teren Obiektu bez karty goscia, pieszo, jako kierowca
lub pasazer pojazdu, musi by¢ wylegitymowana przez pracownikdéw ochrony,
w celu ustalenia powodu braku karty goscia.

Zakazane jest uzyczanie karty kontroli dostepu oraz karty goscia innym osobom
oraz wwozenie na teren Obiektu nieuprawnionych osdb, tj. nieposiadajgcych kart
kontroli dostepu, posiadajgcych niewazne karty kontroli dostepu lub karty goscia.

Posiadacze statych kart kontroli dostepu oraz kart goscia zobowigzani sg do
niezwtocznego poinformowania pracownika Biura Bezpieczenstwa Fizycznego
o utracie wyzej wymienionych kart telefonicznie lub poprzez wystanie wiadomosci
e-mail na adres: bezpieczenstwo-obiektuK25@orlen.pl lub pracownika ochrony,
ktéry przekaze tg informacje, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Instrukcji
ochrony kompleksu biurowego ORLEN S.A. przy ul. M. Kasprzaka 25
w Warszawie.

Na teren Obiektu nie sg wpuszczane samochody taxi, jak réwniez samochody
innych przewoznikow, z wyjatkiem sytuacji uzgodnionych z pracownikami Biura
Bezpieczenstwa Fizycznego. Zasada ta nie dotyczy Cztonkéw Zarzagdu ORLEN
S.A. oraz Dyrektora Oddziatu Centralnego Upstream Polska ORLEN S.A. i jego
Zastepcow, ktorzy chcg w ten sposéb wjechaé na teren, pod warunkiem
wczesniejszego zgtoszenia potrzeby wjazdu oraz przekazania danych pojazdu.

Na teren Obiektu nie sg wpuszczani dostawcy zywnosci. Zakaz, o ktérym mowa
w zdaniu poprzednim, nie dotyczy dostaw do Ilokali gastronomicznych
funkcjonujgcych na terenie Obiektu.

Zakazane jest wnoszenie/wwozenie na teren Obiektu alkoholu, $rodkow
odurzajgcych, materiatdbw niebezpiecznych, broni palnej, przedmiotéw jag
przypominajgcych oraz innych przedmiotbw mogacych narazi¢ na istotny
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uszczerbek na zdrowiu, z wyjatkiem przedmiotow stuzgcych do wykonywania
zadan stuzbowych.

Zakazane jest wprowadzanie/wwozenie na teren zwierzgt. W wyjgtkowych
sytuacjach dopuszcza sie, za pisemng zgodg zarzgdzajgcego Obiektem oraz
bezposredniego przetozonego. Zakaz nie dotyczy pséw asystujgcych osobom
Z niepetnosprawnosciami.

Zakazane jest fotografowanie i filmowanie na terenie Obiektu bez uzyskania
zezwolenia. Zgode na fotografowanie/filmowanie udzielajg Dyrektor Biura
Bezpieczenstwa Fizycznego, Zastepca Dyrektora tego Biura lub pracownicy
Biura Bezpieczenstwa Fizycznego ORLEN S.A., na podstawie zgtoszenia
mailowego na adres: bezpieczenstwo-obiektuK25@orlen.pl.

Przebywanie na terenie Obiektu na odrebnych zasadach moze odbywac sie
w przypadku gosci Zarzadu Spoétki ORLEN S.A. oraz Dyrektora Oddziatu
Centralnego Upstream Polska ORLEN S.A. i jego Zastepcow Ilub
zorganizowanych grup o0so6b wytgcznie za zgodg Dyrektora Biura
Bezpieczenstwa Fizycznego, Zastepcy Dyrektora tego Biura lub upowaznionego
pracownika Biura Bezpieczenstwa Fizycznego.

W sytuacjach nieujetych w niniejszej Instrukcji, decyzje o wjezdzie/wejsciu na
teren obiektu przy ul. Kacprzaka 25 podejmuje Dyrektor Biura Bezpieczenstwa
Fizycznego, Zastepca Dyrektora tego Biura Ilub upowaznieni przez nich
pracownicy Biura Bezpieczenstwa Fizycznego ORLEN S.A.

Aktualna ,Instrukcja wejscia/wjazdu na teren kompleksu biurowego przy
ul. M. Kasprzaka 25 w Warszawie” oraz zatgczniki sg opublikowane w Intranecie
— wzaktadce Biura Bezpieczenstwa Fizycznego: Biuro Bezpieczenstwa

Fizycznego.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zwigzku
Z organizacjg wejscia/wyjscia na teren kompleksu biurowego ORLEN S.A. przy
ul. M. Kasprzaka 25 w Warszawie (o tresci zgodnej z trescig klauzuli zawartej
w Zatgczniku nr 1) jest udostepniana osobom wchodzgcym/wjezdzajacym na
teren Obiektu w punktach wejscia/wjazdu, w szczegdlnosci w Recepcji gtdwnej
oraz na posterunkach ochrony, w sposob widoczny, zapewniajgcy mozliwos¢
zapoznania sie z jej trescig przed lub w chwili wejscia/wjazdu na teren Obiektu.

Zalaczniki:

1. Wniosek o wyrobienie statej karty kontroli dostepu.
2. Oswiadczenie opiekuna goscia.

3. Wzory kart kontroli dostepu i kart goscia.

4. Plan terenu.
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Zatqcznik nr 1 do Instrukcji wejscia/wjazdu na teren kompleksu biurowego przy ul. M. Kasprzaka 25 w Warszawie
(Zarzgdzenie operacyjne nr ..).2../2026/GC)

Prosze uzupetni¢ wszystkie niebieskie pola. Warszawa, dnia.......ccccceevenne

WNIOSEK NR..........
o wyrobienie statej karty kontroli dostepu

Pan/ Pani:

Nazwisko /nazwiska

Imig / imiona

Numer WAW lub numer komputerowy (jesli dotyczy)

Telefon: PESEL lub data urodzenia*
*w przypadku braku PESEL

Stanowisko: Kraj pochodzenia i nr dokumentu*
*dotyczy obcokrajowcow

Firma zatrudniajaca, komorka organizacyjna

Zleceniodawca (dotyczy firm zewnetrznych)

Data waznosci karty: od dnia do dnia

Prosze o nadanie w/w osobie dostepu do kompleksu biurowego przy ul. Kasprzaka 25:

(1 przejécia i przejazdy na teren kompleksu, [ gtéwne wejscia do budynkow,

[ dodatkowe uprawnienia dostepu:

(nr budynku/nr pomieszczenia)

Osoba potwierdzajaca zasadno$¢ wydania stalej karty kontroli dostepu:

Imig i nazwisko:

Stanowisko,
nazwa firmy:

PODPIS I PIECZATKA

UWAGA! KARTA DOSTEPU STANOWI WYLACZNA WEASNOSC ORLEN S.A.

(czytelny podpis osoby, ktdrej na podstawie wniosku ma by¢ nadawany dostep do Obiektu w
okreslonym w tym wniosku zakresie)




1)
2)

7)

8)

9)

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z organizacjg wejscia/wjazdu
na teren kompleksu biurowego ORLEN S.A. przy ul. Kasprzaka 25 w Warszawie

Administratorem Panstwa danych osobowych jest ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7 (dalej: ORLEN

S.A).

Kontaktowe numery telefonéw do administratora danych: (24) 256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00.

Z Administratorem danych mozecie Panstwo skontaktowac sie takze:

a. listownie na adres: ul. Chemikow 7; 09-411 Ptock,

b. przez e-mail: daneosobowe@orlen.pl.

Do kontaktu z Inspektorem ochrony danych w ORLEN S.A. stuzy nastepujacy adres e-mail: daneosobowe@orlen.pl.

Z Inspektorem ochrony danych mozna skontaktowac sie takze pisemnie na adres siedziby ORLEN S.A., wskazany w pkt

1, z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych®. Dane dot. Inspektora Ochrony Danych dostepne sg rowniez na stronie
www.orlen.pl w zakfadce ,Kontakt”.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) przyznania karty dostepu na teren obiektu ORLEN S.A. przy ul. Kasprzaka 25 w Warszawie - podstawg prawng
przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art.6 ust.1 lit. f Rozporzgdzenia ogdlnego o ochronie
danych osobowych 2016/679 — RODO); prawnie uzasadnionym interesem realizowanym przez ORLEN S.A. jest
zapewnienie bezpieczenstwa osobom przebywajgcym w budynkach oraz na terenie zarzgdzanym przez ORLEN
S.A., w tym zapewnienie bezpieczehstwa pracownikom, oraz zapewnienie bezpieczenstwa mieniu ORLEN S.A.,
pracownikéw oraz gosci;

b) ewentualnego ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami — podstawg prawng przetwarzania
jest prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); prawnie uzasadniony interes polega na
umozliwieniu ORLEN S.A. dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom Swiadczgcym ustugi na rzecz ORLEN S.A. w zwigzku

z obstugg wnioskéw o wydanie karty dostepu, w tym podmiotom swiadczgacym ustugi w zakresie obstugi recepcji, ochrony

0s6b i mienia, dostawcom systemoéw informatycznych i ustug IT. Ponadto, dostep do danych osobowych mogg uzyskac

podmioty uprawnione na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 12 miesiecy od dnia utraty waznosci karty. Okres przetwarzania

moze zostaé kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych

osobowych bedzie niezbedne dla ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami

przez ORLEN S.A.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz zgdania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia

przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych.

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych

osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych w celach wskazanych

w pkt 4) powyzej, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja.

10) Podanie danych jest wymagane przez ORLEN S.A. w celu umozliwienia Pani/Panu wstepu na teren ORLEN S.A.

Potwierdzam zapoznanie sie z informacja:

Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci wstepu na teren ORLEN S.A.

(czytelny podpis osoby, ktorej na podstawie wniosku ma by¢
nadawany dostep do Obiektu w okreslonym w tym wniosku
zakresie)

1. Zakazane jest uzyczanie karty innym osobom oraz wwozenie na teren obiektu nieuprawnionych osob,
tj. nieposiadajgcych kart lub posiadajgcych niewazne karty.

2. Posiadacze statych kart kontroli dostepu zobowigzani sg do kazdorazowego uzycia karty, zaréwno przy przekraczaniu
bram wjazdowych/wyjazdowych, jak i wejs¢/wyjs¢ do/z budynkow.

3. Posiadacze statych kart kontroli dostepu zobowigzani sg do niezwtocznego poinformowania ORLEN S.A. o utracie
karty kontroli dostepu poprzez wystanie wiadomosci e-mail na adres: bezpieczenstwo-obiektuK25@orlen.pl lub
powiadomienie pracownika ochrony.

4. Zobowigzuje sie do nieudostepniania karty osobom trzecim i do niezwtocznego zwrotu karty po wygasnieciu podstawy
jej wydania.

W przypadku nie stosowania sie do obowigzujgcych zasad bedg wyciggane konsekwencje stuzbowe.

Potwierdzam zapoznanie sie z informacja.

(czytelny podpis osoby, ktorej na podstawie wniosku ma by¢
nadawany dostep do Obiektu w okreslonym w tym wniosku
zakresie)



Zatgcznik nr 2
do Instrukcji wejscia/wjazdu na teren kompleksu biurowego przy ul. M. Kasprzaka 25

Oswiadczenie opiekuna goscia.

Warszawa, ....ccoccceevevrcvneenneeenns
OSWIADCZENIE
Potwierdzam tozsamos¢ zaproszonej osoby.

Odbieram

PANIG/PANa . ittt ettt ettt ettt ettt sttt eb et et b bt ebebes e e bbb b nea bt eba bt ebeaet bt eba bt e eabeeateeareenreenes
z recepcji gtéwnej w celu wejscia na teren obiektu ORLEN S.A. zlokalizowanego przy ulicy M.
Kasprzaka 25 w Warszawie (,,Obiekt”).

Potwierdzam, ze ponosze odpowiedzialnos¢ za pobyt ww. osoby na terenie Obiektu, zobowigzuje sie
do zapewnienia jej opieki i dopilnowania, aby poruszata sie w wyznaczonych strefach, stosowata do
zasad w zakresie bezpieczenstwa fizycznego obowigzujgcych na terenie Obiektu i nie przebywata
samodzielnie na terenie Obiektu.

czytelny podpis



Zatgcznik nr 3
do Instrukcji wejscia/wjazdu na teren kompleksu biurowego przy ul. M. Kasprzaka 25

Wzory kart kontroli dostepu i kart goscia.
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Zatgcznik nr 4
do Instrukcji wejscia/wjazdu na teren kompleksu biurowego przy ul. M. Kasprzaka 25
w Warszawie (Zarzqdzenie operacyjne nr A2 ./2026/GC)

Legenda

budynki

parkingi

granice terenu

drogi

miejsce zbioki

do ewakuagji

AED

stacje fadowania
samochoddw
elektryaznych




